ALTALANOS SZERZODESI FELTETELEK
Energens Expert Konyvviteli és Tandcsadoé Korlitolt Felelésségii Tarsasag

I. BEVEZETO

Jelen Altalinos Szerzédési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF) az Energens Expert Konyvviteli és
Tanacsadé Korlatolt Felel6sségti Tarsasag altal nydjtandé szamviteli szolgaltatasok megrendelése
kapcsan létrejové — magas szakmai szinvonalon és felel6sséggel valo teljesitése — szerz6déses jogviszony
altalanos feltételeit hatarozza meg,.

II1. KONYVELO IRODA

CEGNEV: Energens Expert Konyvviteli és Tanacsado6 Korlatolt
FelelGsségti Tarsasag

ROVIDITETT CEGNEV: Energens Expert Kft.
SZEKHELY: 1112 Budapest, Kapolna kéz 21. fszt. 1.
CEGJEGYZEKSZAM: 01-09-410070
ADOSZAM: 32169212-2-43.
KEPVISELETEBEN ELJAR: Farkas Boglarka tigyvezets

(a tovabbiakban: Kényveld Iroda)

A Konyvel6 Iroda kijelenti, hogy a szamvitelrél szol6 2000. évi C. térvényben (a tovabbiakban: Sztv.)
meghatarozott szamviteli szolgaltatasra jogosult regisztralt szervezetek kézé tartozik.

III. FOGALOMMEGHATAROZASOK
Konyvel§ Iroda: jelen ASZF I1. fejezetében nevesitett gazdasagi tirsasag

Ugyfél: alatt az Sztv. 3. § (1) bekezdésében foglaltak értendék. Ugyfélnek minésiil jogallasatol,
szervezeti formajatdl fiiggetlentil mindazon (akar jogi-, nem jogi, természetes) személy, aki a Konyvel6
Iroda szolgaltatasait szerz6d6 félként igénybe veszi. (a tovabbiakban: Ugyfél)

Felek vagy Szerz8d6 Felek: alatt a jelen ASZF-ben meghatirozott Konyvels Troda és Ugyfél értendd
(a tovabbiakban: Felek)

IV. SZERZODES, SZERZODES ES AZ ASZF KAPCSOLATA

A Kényvelé Iroda minden a szolgiltatisat igénybe vevé Ugyféllel kiilon szerzédést (a tovabbiakban:
Szerz8dés) kot azzal, hogy a Szerz6désben nem szabélyozott kérdések vonatkozasiban a jelen ASZF
rendelkezései irinyadéak. Felek régzitik, hogy az ASZF a Szerzddés elvilaszthatatlan részét képezd
mellékletként alkalmazandé a teljesitésre vonatkozoan.

A Szerzédésnek tartalmaznia kell a Kényvel§ Iroda, valamint az Ugyfél azonositasahoz sziikséges
adatokat.

A Konyvel6 Iroda altal elvégzendd konkrét szolgaltatasok korét a Felek a Szerzédésben hatarozzak
meg, melynek teljesitésére a Konyvel6 Iroda kételezettséget vallal.

V. KONYVELO IRODA ALTAL NYUJTOTT SZOLGALTATAS TELJESITESE

A Konyvels Iroda az Ugyfél részére konyvelési és bérszamfejtési tevékenységet, valamint a hatilyos
jogszabalyok szerinti bevallasok elkészitését végzi. Ezen tulmenden végezhet a szokasostdl eltérd
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konyvelési, szamviteli tevékenységet is — {gy kiilonGsen (de nem kizardlagosan) palyazatokhoz,
hitelfelvételi kérelmekhez, cégjogi valtozasokhoz szitkséges id6kozi mérlegek készitését, igazolasok
kiadasat, a tarsasag pénziigyi helyzetére vonatkozé okiratok készitését és kiadasat a hatalyos
jogszabalyok keretei k6zott.

A Konyvels Iroda a tevékenységét a hatdlyos jogszabélyok, illetve az Ugyféllel el6zetesen irasban
megismertetett hataridSk figyelembevételével végzi.

Az Ugyfélnél végzett esetleges Nemzeti Ado, - és Vamhivatal és TB vizsgalatoknal a Kényvels Iroda
tevékeny segitséget nyujt a legjobb ismeretei, illetve a részére az Ugyfél altal atadott szamlak, igazolasok
és egy¢b okiratok, valamint a vele megosztott, dokumentalhat6 informaciok alapjan. A Koényvels Iroda
kizirja a felelssségét, amennyiben az Ugyfél nem adta at a Konyvels Iroda Nemzeti Ado, - és
Vambhivatal és TB vizsgalatokkal kapcsolatos segitségnyujtasahoz sziikséges szamlakat, igazolasokat és

egyéb okiratokat.

A kézremi(ikodés keretében a Konyveld Iroda kiilon irasbeli meghatalmazas dtjan képviseli az Ugyfelet
a Nemzeti Ado, - és Vamhivatalnal, valamint TB tgyekben.

Amennyiben a Kényvel6 Iroda altal elvégzendd egyes feladatok ellatasa a Szerzédés hatalyba Iépéséhez
képest visszamendleges hatalyd, ugy a Konyvel6 Iroda csak azokért a tevékenységekért vallal
telel6sséget, melyek a Szerz6dés hatalybalépésének az id6pontjaban hatalyos jogszabalyi keretek kézott
még elvégezhet6k. Ellenkez6 esetben (amennyiben a tevékenység mdr csak mulasztds sitian végeghetd el)
valamennyi kovetkezmény az Ugyfelet terheli.

Kényvels Iroda tijékoztatja az Ugyfelet, hogy az év végi (adat)feldolgozasok hatirideje a Konyvels
Iroda szamara az Sztv.-ben el6irt adatszolgaltatasi hataridével azonos.

Az Ugyfél koteles a Kényvels Iroda munkajahoz sziikséges anyagokat, bizonylatokat f6szabély szerint
elektronikusan, s az ahhoz tartozé informaciokat minden honap 5-éig teljes kérten a Kényveld Iroda
rendelkezésére bocsitani. Az eredeti bizonylatokat/okiratokat az Ugyfél kételes megdrizni, és a
Koényvels Iroda kérésére atadni. Az Ugyfél teljeskor felel6sséget vallal azért, hogy a mésolatban
biztositott bizonylatok, konyvelési anyagok tartalma az eredetieckkel mindenben megegyezik. A
késedelmes, hianyos, illet6leg téves anyagatadasbol ered6 karokért a Konyveld Irodat felel6sség nem
terheli, annak minden kévetkezményét az Ugyfélnek kell villalnia. A Konyvels Iroda tijékoztatja
Ugyfelet, hogy a — teljesitéshez sziikséges — részére atadott szamlik, igazolisok, egyéb okiratok,
dokumentumokban foglalt informacié valossagtartalmat nem ellenérzi, erre vonatkozo felel6sségét
kizarja. Amennyiben az anyagoknak a K6nyvel6 Irodahoz juttatasat nem a Szerz6désben meghatarozott
kapcsolattarté  végzi, ugy a helyettesitésbél adodo esetleges elvesztésébdl, hianyos atadasbol,
rongal6dasbol vagy késedelembdl eredé valamennyi kart az Ugyfél kételes viselni. Amennyiben az
atadott anyagok tartalmabol, mennyiségébdl vagy minéségébdl adéddan a felek kozott vita meriilne fel,
ugy a Konyveld Iroda jogosult a felek kozotti szerzédést a jovére nézve tgy modositani, hogy az
anyagok atadas-atvétele csak irasbeli atvételi elismervény kolesénos alairasaval torténhet, melyb6l eredd
esetleges tobbletmunka és tébbletkéltség az Ugyfelet terheli.

A Konyvel6 Iroda legkésébb a targyhonapot koveté honap 18-aig végzi el a Szerzédésben foglalt
konyvelési feladatokat havi afas Ugyfelei esetén, s adja 4t az Ugyfél szamara az adatfeldolgozis
eredménytabléit, killén részletezve az Ugyfélnek a koltségvetéssel szembeni elszamolasait, illetéleg a
teljesitends kételezettségeit. Nem havi 4fis Ugyfelek esetén a Szerzédésben foglalt konyvelési
feladatokat legkésébb a kényvelésre atadott dokumentumoktol szamitott 25. napon végzi el.

Bérszamfejtés esetén Ugyfél legkésSbb targyho utolsé napjan koteles Kényvels Irodat tajékoztatni a
kiadott szabadsagokroél, ledolgozott napokrol, hidnyzasokrol, és minden olyan eseményrol vagy adatrol,
amely a tevékenység ellatasihoz sziikséges. Az Ugyfél a belépé munkavallal6rél legkésébb a munkaba
allas el6tti munkanapon reggel 9 6raig koteles tajékoztatni a Konyvel6 Irodat, kilépé munkavallalo



esetében pedig legkésébb az utolsé6 munkaban toltétt napjan reggel 9 oraig. A Konyvelé Iroda a
bérszamfejtési munkalatokat, legkés6bb targyhot koveté ho 10-ig végzi el, és adja at a szitkséges
dokumentumokat, utalandé adok és jarulékok listajat az Ugyfélnek. Betegség esetén a betegszabadsig,
illetve tappénz jogosultsig elsé napjat kévets 3 munkanapon beliil kételes Ugyfél Konyvels Iroda
rendelkezésére bocsatani az igazolasokat, hogy Konyvel6 Iroda a sziikséges bejelentési
kotelezettségeket az Egészségbiztositasi Pénztar felé tovabbi 3 munkanapon belil elkészitse. A ki- és
belépék adatait és dokumentumait az Ugyfél 3 napon beliil 4tadja a Kényvels Irodanak a sziikséges
bejelentések elvégzése érdekében. Konyvels Iroda segitséget nyujt Ugyfélnek olyan nyilvantartas
kialakitasaban, amelybdl a bérszamfejtéshez sziikséges adatok biztosithatok.

Alkalmi munkavallalét foglalkoztaté Ugyfél esetén a heti beosztastdl az Ugyfél kételes a Konyvels
Irodat a targyhetet megel6z6 hét utolsé munkanapjanak 12 6rajaig {rasban (elektronikus riton) tajékoztatni.
Amennyiben a heti beosztas kialakitasa el6re nem lehetséges, vagy abban valtozas kovetkezik be, errdl
az Ugyfél koteles Kényvels Irodat haladéktalanul, de legkésSbb a tirgynapot megel6z6 munkanap 12
orajaig irasban (elektronikus iiton) tajékoztatni. A kotelezd hataridében torténd  tdjékoztatas
elmaradisabol vagy késedelmébél eredé minden kart az Ugyfél kételes viselni.

A Konyvel6 Iroda a szolgaltatasat sajat székhelyén (1112 Budapest, Kapolna koz 21. fszt. 1.) nyujtja oly
maédon, hogy az Ugyfél altal a Konyvel Iroda részére eljuttatott anyagot dolgozza fel, és juttatja el
elektronikus uton a sziikséges hatosagokhoz. Kivételesen, szitkséges és el6re egyeztetett esetben a
szolgltatas nytjthat6 az Ugyfél székhelyén is, amennyiben nagyobb terjedelm@ anyag megtekintésére
van sziikség, illetSleg az illetékes hatdsig székhelyén is, amennyiben az Ugyfélt hatosagi eljarasban kell
képviselni.

Amennyiben a Konyvel6 Iroda a meghatarozott és el6re egyeztetett, kotelezé erejl hataridét
6nhibajabdl elmulasztja, ugy azért anyagi felel6sséggel tartozik az Ugyfélnek a hatésagok altal kiszabott
biintetés mértékéig.

Ha a Konyvels Iroda a kotelezé erejli hatarid6t azért mulasztja el, mert az Ugyfél a hatiridSs
tevékenység gyakorlasahoz sziikséges anyagot vagy informaciot a Konyveld Iroda részére kiilon felhivas
ellenére sem biztositja, ugy a Konyvel§ Iroda az Ugyfél mulasztasa kapcsan a felel6sségét teljes
mértékben kizarja. Amennyiben a Kényvels Iroda a hatarid6t azért nem tudja tartani, mert az Ugyfél
valamely cselekménye szitkséges a hataridében torténé feladashoz (pl. bevallas alairasa és
visszakiildése), amelyet az Ugyfél nem végzett el id6ben, tigy a Kényvel6 Iroda a késedelemért s annak
jogkovetkezményeiért valo felel6sségét kizarja.

VI.  DIJAZAS, FIZETESI FELTETELEK

A Konyvel6 Iroda a Szerz6désben meghatarozott feladat teljesitéséért megbizasi dfjat (a tovabbiakban:
Dij) jogosult az Ugyfél részére felszamitani. A Dij mértékét a Felek a Szerz6désben hatirozzik meg.
Amennyiben az Ugyfél tovabbi — kiilon hokozi — szolgdltatisokra tart igényt, abban az esetben a
Koényvels Iroda kiilon eseti dij (a tovabbiakban: Eseti Dij) alapjan nyujtja az Ugyfél részére. Az Eseti
Dij mértékét jelen ASZF 1. szamut melléklete részletezi, vagy a Felek Szerz6désben hatirozzik meg.

A Dij havonta elére, a targyhonapban jar, az erre vonatkozo, Konyvel6 Iroda altal kiallitott szamla
ellenében, amelyet az Ugyfél kételes — a szamla kiallitisat kovets 8 napon beliil — Konyvels Iroda MKB
Banknal vezetett 10300002-13424016-00014901 szamu bankszamldjara utalassal vagy pénztaraba
torténd befizetésével kiegyenliteni.

Amennyiben a Felek a Szerz6désben Eseti Dfjat hatiroztak meg, tigy az Eseti Dijat az Ugyfélnek a
Dijjal egyiitt az arra vonatkozoé fizetési hataridében kell megtéritenie a Konyvel6 Iroda szamara.

Amennyiben az Ugyfél altal havonta a Kényvel6 Iroda rendelkezésére bocsatott és feldolgozast igénylé
bizonylatok, igazolasok (tételszam) mértéke az el6z6 harom hénap atlagahoz vagy az arajanlathoz



megadott kiindulé tételszamokhoz képest, két egymast kéveté honapban legalabb 10%-o0s mértékben
megvaltozik, ugy a Felek kotelesek a valtozas aranyaban egymassal egyeztetve korrigalni a Dijat.

Konyvel6 Iroda a Dijat minden év elteltével a garantalt bérminimum szazalékos emelkedésével
megegyez6 mértékben, de minimum 5%-kal targyév januar 1. napjaval megemeli.

Kényvel6 Iroda a Dij keretében havi 1 6ra tovabbi dfj felszamitasa nélkili tandcsadast biztosit, melybe
bele tartozik a személyes konzulticié, e-mailes vagy telefonos megbeszélés, valamint a kérdések
megvalaszolasara forditott id6 is. Az 1 6ran feliili tandcsadasért a jelen ASZF 1. sz. mellékletben foglalt
o6radij keriil szamlazasra. Egy adott hénapban fel nem hasznalt keret maximum a kévetkezé honapra
vihet6 at.

Evkozi, rendkiviili beszamol készitése a jelen ASZF 1. szamt Mellékletben foglalt dijazassal, elézetes
egyeztetést kovetSen keriil elkészitésre. Az elkészités céldituma elStt legalabb 30 nappal kételes Ugyfél
Konyvel6 Irodat {rasban tajékoztatni a rendkiviili beszamolo igényérdl.

A sziikséges nyomtatvany(ok) és posta koltség(ek) dijat (mely a hatésagok részére torténd postai Gton
eljuttatott killdeményeket illeti) a Kényvel6 Iroda viseli.

Barmelyik fél a masik fél jelen szerz6dés alapjan esedékes fizetési kotelezettségével kapcsolatos
késedelme esetén jogosult késedelmi kamat felszamitasara, amely maganszemély esetében a
késedelembe esés napjan érvényes jegybanki alapkamattal megegyez6 mértékd, gazdalkodd szervezet
esetében pedig a késedelembe esés napjan érvényes jegybanki alapkamat 8 szazalékponttal emelt
mértéke. A felek késedelmi kamatfizetési kotelezettsége a fizetési hataridé lejartat koveté naptari napon
automatikusan, tovabbi felszoélitas nélkul 4ll be.

Ugyfél késedelmes fizetése esetén a Konyvels Iroda jogosult a szolgiltatds nyutjtisanak a
sziineteltetésére.

VII. FELEK JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

A Kényvel6 Iroda koteles az Ugyfél érdekeit figyelembe véve, a hatilyos jogszabalyoknak megfelel6en
ellatni feladatat. A benyujtott alapbizonylatok eredetiségéért, valodisagiért, torvényességéért az Ugyfél
felel.

A Kényvels Iroda az Ugyfél esetleges kiilonleges kényvelési igényeit - a térvényesség keretein beliil —
kilon megallapodas alapjan teljesiti, de ezekért felel6sséget csak a kilén megallapodasban
meghatarozott feltételekkel vallal.

A Konyvels Iroda a tevékenységét a jogszabalyok, illetve a hatésagok altal meghatarozott, s az Ugyféllel
el6zetesen megismertetett hataridék figyelembevételével végzi.

Az év végi feldolgozasok hatarideje a Konyvel6 Iroda szamara a térvényben el6irt adatszolgaltatasi
hataridével azonos.

Amennyiben a Kényvel6 Iroda a kotelezs erejd hatarid6t azért mulasztja el, mert az Ugyfél a hatéridSs
tevékenység gyakorlasahoz sziikséges anyagot vagy informaciot a Konyveld Iroda részére kiilon felhivas
ellenére sem biztositja, ugy a Kényvel6 Iroda a mulasztasért nem tartozik felelGsséggel, s annak minden
jogkovetkezményét az Ugyfélnek kell viselnie. Amennyiben a Kényvel6 Iroda a hataridét azért nem
tudja tartani, mert az Ugyfél valamely cselekménye sziikséges a hatirid6ében térténd feladashoz (pl.
bevalls alafrisa és visszakiildése), amelyet az Ugyfél nem végzett el idében, gy a Konyvels Iroda a
késedelemért s annak jogkévetkezményeiért nem felelGs.

VIII. A SZERZODES MODOSITASA, MEGSZUNESE, MEGSZUNTETESE



A Szerz6dés modositasa és kiegészitése csak a Felek k6z6s megegyezésével és irasban lehetséges.

Amennyiben barmelyik Fél a Szerz6désbdl eredé valamely lényeges kotelezettségét ismételten vagy
silyosan megszegi, és — amennyiben a szerz6désszegés kovetkezményei elharithatok — azt a masik Fél
irasbeli felszolitasara sem orvosolja a felszolitasban a masik Fél altal tGzott észszer és megfelels, de
legalabb 30 (harminc) napos hataridén belil, a felszolitast killdé Fél a Szerzédést a kittzott hataridd
lejartat kbvetSen azonnali hatéllyal, {risban felmondhatja.

Sulyos szerzédésszegésnek — a Szerz6désben egyéb helyen rogzitett esetek mellett — kiillondsen az alabbi
esetek mindsiilnek a Konyvel6 Iroda részérdl:

» ha a Konyvel6 Irodaval szemben cséd-, illetve jogerés birdi hatarozattal felszamolasi eljaras
indul, adészama torlésre keril, a KonyvelS Iroda végelszamolas ala keril, a Kényvel6 Irodat a
cégbirdsag megszintnek nyilvanitja, vagy vele szemben kényszertorlési eljaras indul;

» ha a Szerz6désben rogzitett esetekben az Ugyfél 4ltal tett irasos észrevételeket, irisos
utasitasokat a Konyvel6 Iroda figyelmen kiviil hagyja és a Konyvel6 Iroda az Ugyfél irasbeli
telszolitasara, az Ugyfél altal kifogasolt vagy hianyolt cselekményeket nem orvosolja vagy
potolja a kitlzott hataridén beliil, vagy ismételten szerzédésszegést kovet el;

» ha a Konyvel6 Iroda jogszabalyon vagy a Szerzédésen alapuld titoktartasi kotelezettségét
megszegi és ezzel jelentés kart okoz az Ugyfélnek.

Ugyfél részérdl stlyos szerzédésszegésnek mindsiil kizardlag:

» ha barmely fizetési kotelezettségével kapcsolatban késedelembe esik és a Konyvels Iroda
irasbeli fizetési felszolitasarol szolo értesités kézhezvételét kovets legkésébb 30 napon belil
sem teljesit;

> ha a Szerz8désen alapuld titoktartisi kotelezettségét megszegi és ezzel jelentSs kart okoz a
Koényvels Irodanak

> ha sorozatosan nem kiildi a konyvelés elvégzéséhez sziikséges dokumentéaciot ezzel legalabb
két alkalommal hatraltatva a teljesitést;

» haa Konyvel6 Iroda megkeresésére (e-mail, telefon) sorozatosan nem valaszol;

» 6nhibajabdl olyan szabalysértéseket kovet el, amelyek mulasztisi birsigot vonnak maguk utin
és ezért kockazatos ad6zénak mindsiti a Nemzeti Adé, - és Vamhivatal.

Barmelyik Fél jogosult a Szerzédést a masik félhez cimzett egyoldalu irasbeli nyilatkozataval 30
(harminc) napos felmondasi hatarid6 mellett indokolasi kotelezettség nélkil felmondani. (Rendes

Jfelmonds)

Amennyiben az Ugyfél a Szerz6dés hatalyba 1épésének datumatol szamitott 12 (tizenketts) hénapon
belil felmondja a Szerz6dést, abban az esetben 3 (hiarom) havi Dijnak megfelel6 kotbért koteles
megfizetni a Kényvel6 Iroda részére.

Azonnali hatallyal felmondhaté a Szerz3dés, ha barmelyik fél a Szerz6désbdl, illetve jelen ASZEF-bél
ered6 1ényeges kotelezettségét megszegi. A Konyvel6 Iroda jogosult a szerzédés azonnali hatalya
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felmondésara, ha az Ugyfél a szamviteli bizonylatok feldolgozasra valé atadasi kotelezettségét nem
teljesiti.

A szerz6dés megsziinése esetén az Ugyfél altal atadott anyagok az Ugyfél részére visszajarnak,
Konyvel6 Iroda a Szerz6dés megsziinéstdl szamitott 3 munkanapon beliil kételes biztositani az
Ugyftél részére az anyagok atadasat.

A Konyvelé Iroda az Ugyfél tartozasai megfizetésének személyi biztositékaként egy vagy tébb kezes
allitasat igényelheti. A kezes olyan nagykoru, cselekvéképes maganszemély, illetve olyan jogi személy,
vagy jogi személyiség nélkiili gazdasigi tirsasig, gazdalkodd szervezet lehet, aki/amely az Ugyfél
tartozasinak (beleértve a jarulékokat is) ismeretében, irisban vallalja, hogy az Ugyfél helyett
esedékességkor képes és kész a tartozast (beleértve a jarulékokat is) az Ugyfél helyett megfizetni, tekintet
nélkiil arra, hogy a Kényvels Iroda az Ugyféltdl a tartozist megkisérelte-e behajtani (készfizetd
kezesség). Amennyiben az Ugyfél esedékességkor nem teljesiti a Kényvels Irodaval szemben fennalld
fizetési kotelezettségét a Konyvels Iroda az Ugyfél értesitése nélkiil jogosult a kévetelést a kezessel
szemben érvényesiteni.

A Szerzédés barmely okbdl valé megsziinése vagy megsziintetése esetén a Felek kotelesek egymassal
elszamolni.

A Megbiz6 kételezettséget vallal arra, hogy a Megbizottal fennall6 konyvelési szerz6dése megsziinésétdl
szamitott az Art. 202.§-205.§ pontjai szerinti eléviilési id6én belil nem kot konyvviteli szolgaltatasra,
adotanacsadasra iranyuld szerzédést olyan egyéni, vagy tarsas vallalkozassal, amelynek tulajdonosa,
képviselbje, vezetd tisztségviselbje, tagja vagy munkavallaléja, alvallalkozéja a megszint konyvelési
szerzOdése fennallasa alatt a Megbizott alkalmazott munkavallaléja volt. E kotelezettsége megsértése
esetén a Megbiz6 a Megbizott részére a konyvelési alapdij 3 évi (haromévi), 6sszegének megfelel6
mértéki kotbért koteles fizetni.

IX. FELELOSSEG

Amennyiben a Kényvel6 Iroda szerz6désszegése kovetkeztében az Ugyfelet igazolhaté médon kar érte,
tgy az Ugyfél az okozott kirral arinyos és méltinyos kartéritést is kévetelhet, kivéve, ha kara mas
forrasbdl (pl. biztositas révén) megtérilt. A Szerz6dés teljesitése soran a szandékosan okozott, tovabba
az emberi életet, testi épséget megkarosito eseteket kivéve, a Kényvel Irodéval szemben az Ugyfél altal
legfeljebb a Konyvel6 Iroda részére a kar bekovetkezésének évében megfizetni vallalt VI. fejezetben
rogzitett Dij egy évi Osszegéig korlatozott.

A Konyvel6 Iroda a Szerzédés teljesitése soran készitett (adat)feldolgozasok alaki és szamszaki
helyességéért, a hatalyos torvényeknek valé megfeleléséért felel6sséget vallal. A Konyvel6 Iroda kételes
felhivni az Ugyfél figyelmét arra, hogy az Ugyfél altal atadott dokumentumok koziil melyek minésiilnek
bizonylatnak, illetve, hogy hany év a megérzési idejik.

A Konyvel6 Iroda felel6ssége a Szerzédésben foglalt kivételekkel a hatalyos jogszabalyok szerint alakul.
Ugyfél kételessége minden, a birtokaban 1évé adatok elvesztésének megakadalyozasihoz sziikséges
intézkedés megtétele. A Konyvels Iroda nem felel a szakszeritlen és/vagy nem rendeltetésszer(i
hasznélatibol ad6dé kézvetlen és/vagy kézvetett, az Ugyfélnél vagy érdekkériikben felmeriilt karokért,
tovabba az adatvesztésért, adatsérillésért, tovabba a gazdasagi kovetkezményi karokért (beleértve az
elmaradt haszonért val6 felelGsséget is), valamint az olyan karokért, amelyek nincsenck a Konyveld
Iroda magatartasaval okozati Osszefiiggésben flggetlentl attél, hogy a Koényvel6 Irodat korabban
tajékoztattak ilyen karesemény lehet6ségérol, azokért a karokért, amelyek azért keletkeztek, mert az
Ugyfél elmulasztotta teljesiteni kételezettségeit.



Egyik Felet sem terheli felel6sség, ha a Szerz6désben megallapitott kotelezettségeit elharithatatlan kiilsé
ok vagy er6hatalom (vis maior) miatt nem teljesitette. A Kényvel6 Iroda részére at nem adott adatokért
a Konyvel6 Irodat felel6sség nem terheli.

Felek megallapodnak, hogy a szandékosan okozott, toviabba az emberi életet, testi épséget vagy,
egészséget megkarositd eseteket kivéve, a Konyvel Irodaval szemben az Ugyfél altal érvényesithetd
kartéritési igény mértéke barmely szerzédésszegés esetén a szerzGdésszegéssel a Szerzédésben
meghatarozott teljes Dij egy évi 6sszegéig korlatozott. Ez a korlatozas vonatkozik az alkalmazottak,
kozremkoddk altal a Szerz6dés alapjan nekik felréhaté médon okozott karokért valé felelGsségre is.

X. SZERZOI JOGI RENDELKEZESEK

Felek a Szerz6dés keretében atadando szellemi alkotasokkal kapcsolatos jogaikat és kotelezettségeiket
a szerz6i jogrol szolo 1999. évi LXXVIL torvény (a tovabbiakban: ,,Szjt.”) rendelkezései — mint a
Szerzédés rendelkezéseihez képest alkalmazandé hattérjogszabaly — alapjan az alabbiak szerint
rendezik.

A Konyvel6 Iroda a Dij megfizetésével az atadott szellemi alkotiasok hatarozatlan idSre sz6lo,
Magyarorszag teriiletére vonatkozo, nem kizardlagos és at nem ruhazhaté jellegl felhasznalasi jogat
biztositja az Ugyftél részére.

A Konyvel6 Iroda a Szerzédés teljesitése soran csak olyan szerz6i, szabadalmi, vagy védjegy oltalom
alatt all6 dokumentaciot, muvet, alkotast, terméket stb. hasznalhat fel, amelyre vonatkozoéan a megfelel6
szerz6i jogosultsaggal rendelkezik.

XI. UZLETI TITOKTRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

A Felek (és teljesitési segédeik) — Szerz6dés teljesitése soran — a rendelkezésiikre bocsatott tényeket,
dokumentumokat, adatokat, informacidkat, az ezekbdl levonhaté kovetkeztetéseket — ezen belll
kiilénosen, de nem kizardlag a Szerzédést, annak valamennyi mellékletét és valamennyi rendelkezését,
valamint az annak alapjan 1étrejott valamennyi megallapodast — azok megjelenési formajatél fiiggetlentil
bizalmasan kotelesek kezelni, azokat kizardlag a Szerzédés teljesitése érdekében hasznalhatjak fel,
azokat a masik fél érdekeit veszélyeztetd vagy sérté médon nem kezelhetik és harmadik fél részére nem
szolgaltathatjak ki, kivéve, ha erre 6ket jogszabaly rendelkezése vagy a masik fél irasos beleegyezése
kifejezetten feljogositja. A titoktartasi kotelezettség a Feleket hataridé nélkil koti. A titoktartasi
kotelezettség megszegése sulyos szerz6désszegésnek mindsiil.

A Felek kifejezetten tudomasul veszik, hogy a harmadik személlyel t6rténd, szoébeli kozlés is
nyilvanossagra hozatalnak mindsiil. A Felek a titoktartasi kotelezettségiik megszegése altal kozvetleniil
vagy kozvetve a masik félnek okozott karokért korlatlanul felelnek.

XII. PENZMOSAS ELLENI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK

A Konyvel6 Irodat a kényvviteli és adotanacsadoi szolgaltatasa teljesitése korében a pénzmosas és a
terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasardl szold 2017. évi LIIIL térvényben (a
tovabbiakban: ,,Pmt.”) foglalt kotelezettségek terhelik.

A Konyvelé Iroda — minden egyes esetben — az Ugyfél, illetve az Ugyfél nevében eljar6 természetes
személy, meghatalmazottja, valamint a rendelkezésre jogosult személy ugyfél atvilagitasat
(személyazonossaganak igazold ellenérzését és azonositiasat) a Pmt.-ben foglaltak szerint koteles
elvégezni.



Az Ugyfél kételes a személyazonossag igazolé ellendrzése és az azonositas soran a Kényvels Iroda
részére irasbeli nyilatkozatot tenni, hogy a sajat illetleg a tényleges tulajdonos nevében illetéleg
érdekében jar el.

A Koényvel6é Iroda — Pmt. szerinti — az atvilagitasi kotelezettség teljesitése soran tudomasara jutott
adatokat, illetve okiratokat a szerzédéses kapcsolat fennallasa, illetve a szerzédéses kapcsolat
megszinését kovets 8 (nyolc) évig tartja nyilvan és 6rzi meg.

XIII. ADATKEZELESRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

A Felek kijelentik, hogy a Szerzédés, megkotése, illetve teljesitése soran a személyes adatokat a
személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyok, igy kiillondsen a fermészetes sgemélyeknek a sgemélyes
adatok kezelése tekintetében trténd védelmeérdl és az ilyen adatok s3abad dramldsardl, valamint a 95/46/ EK dranyely
hatdlyon kiviil helyezéséril sz016 az BEurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27. napjan elfogadott
2016/679. szamu rendelet (a tovabbiakban: ,,GDPR” vagy , Rendelet”), valamint az informacis
onrendelkezési jogrol és az informacioészabadsagrol szolé 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban:
,Infotv.”) teljes kord betartasaval kezelik.

Felek — amennyiben a Szerz8dés alapjin a Szerz6dés tirgya az Ugyfél altal dtadott személyes adatok
kezelésére vonatkoz6 olyan feladatokat is tartalmaz, mely alapjan a Konyvel6 Iroda — mint
adatfeldolgoz6 jar el az Ugyfél nevében — az érintett adatkezelés (adatfeldolgozas) kapcsan kotelesek a
Rendelet 28. cikke szerinti adatfeldolgozoi szerz6dést (a tovabbiakban: ,,Adatfeldolgozdéi szerzédés”)
kétni.

Ugyfél a Szerz6dés alairdsaval tudomasul veszi, hogy a Kényvels Iroda a kézte és az Ugyfél kézott
létrejott szerz6déses jogviszonyra tekintettel az Ugyfél cégjegyzésre jogosult személyek személyes
adatait a Szerz6désben a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pontjara tekintettel, a Szerzédés
megszinésétdl szamitott 5 évig kezeli.

Ugyfél egyben tudomasul veszi, hogy a Konyvel6 Iroda a Szerzédésben szerepel$ kapcsolattartoi
adatokat a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint a Kényveld Iroda jogos érdeke alapjan tartja
nyilvan.

Ugyfél szavatolja, hogy a Szerzédés teljesitésében kézremiikéds kapesolattartinak, tovabbi
munkavallal6inak, alvallalkozoinak, egyéb teljesitési segédeinek a Szerzédés teljesitéséhez szitkséges
személyes adatainak a Konyvelé Iroda altali adatkezelésérol, mint érintetteket tajékoztatta, ennek
keretében szavatolja, hogy a Konyvel6 Iroda Szerzédésre vonatkozé informacidi az aktualisan
érvényben 1évé honlapjan elérheté adatkezelési tajékoztatojat jelen fejezetben foglalt személyekkel
megismertette.

XIV. KAPCSOLATTARTAS, ERTESITESEK

A Szerz6dés tekintetében a Konyvel6 Iroda részérdl kijellt kapcesolattartd személy:

Név: Farkas Boglarka

Tel.: +36 1785 9196

Ertesitési cim: 1112 Budapest, Kapolna kéz 21. fszt. 1.
E-mail: iroda@energens.hu

Felek jelen ASZF-ben, valamint a Szerzédésben (Ugyfél oldalardl feltiintetett) kapcsolattartd
személyében bekovetkez6 valtozast, legkésébb a valtozas napjatél szamitott 8 (nyolc) napon belil
koteles a masik fél iranyaba (akar elektronikus, akar postai uton) bejelenteni.



A Felek kozott a Szerzédésre vonatkozo, vagy annak teljesitésével Gsszefliged, barminemt kézlés a
Szerz6dés kifejezetten ellentétes rendelkezésének hianyaban csak irasban (levélpostai ajanlott-
tértivevényes killdeményként, futarszolgalat utjan, e-mailen vagy egyéb elektronikus feliileten keresztiil
kézbesitve) érvényes és hatalyos. A levélpostai ajanlott-tértivevényes kiilldemény formajaban megtett
nyilatkozat k6zoltnek tekintendd, ha a koz16 £él a kildemény postara adasat postai feladévevénnyel
hitelt érdeml6en bizonyitani tudja, és a postara adastdl szamitott 5 nap eltelt. Az egymashoz intézett
kozléseket a Felek a Szerzédés kifejezetten ellentétes rendelkezésének a hianyaban a jelen fejezetben
megjelolt cimekre és személyek részére kotelesek megkitildeni.

XV. IRANYADO JOG, JOGVITAK RENDEZESE

A Szerz6désre a magyar jog az iranyadd. A Szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos
magyar jogszabalyok, elsésorban, de nem kizardlag a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V.
torvény, Uzleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV. térvény, a GDPR és az Szjt. rendelkezései
iranyadok.

Az Ugyfél és a Konyvelé Iroda arra térekszik, hogy a Szerzédés alapjan vagy azzal kapcsolatban
kozottik felmertilé barmilyen nézeteltérést vagy vitat békés uton rendezzen, kézvetlen targyalasok
utjan. Amennyiben a jelen Szerzédéssel kapcsolatban felmeriilé vita egymas kozti rendezése nem
lehetséges annak felmertilésétél szamitott 30 napon belil, tgy Felek alavetik magukat a Polgari
Perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. torvény szerint hataskorrel és illetékességgel rendelkezé
birosag eljarasanak.

XVI. ZARO RENDELKEZESEK

Ugyfél tudomasul veszi, hogy a Kényvel§ Iroda honlapjan (www.energens.hu) kézzétett hitlevelek
tartalma, a letSltheté dokumentumok, jogszabalyok és egyéb tajékoztaté dokumentumok tartalma a
Koényvel6 Iroda részérdl tajékoztatasnak mindsiil. A jelen bekezdésben hivatkozott honlapon szerepld
letolthet6 dokumentumok tartalmaért a Konyvel6 Iroda nem vallal felelésséget.

Az ASZF rendelkezései kiterjednek a Konyvels Iroda és az Ugyfél kézotti minden
szerzOdéses kapcsolatra, amelynek keretében a Konyvel6 Iroda a tevékenységi korébe tartozo
szolgaltatast nydjt az Ugyfél részére a Szerz6dés alapjan.

Ha a jelen ASZF és a Szerzédés feltételei egymastdl eltérnek, az utébbi valik a Szerzédés részévé.

A Konyveld Iroda jogosult a jelen ASZF-t egyoldalian médositani, azzal a feltétellel, hogy az Ugyfél
részére hatranyos kik6tést nem tartalmazhat (ellenkezé esetben minden egyes modositassal érintett rész
akkor valik a jelen ASZF részévé, ha azt az Ugyfél megismerte és elfogadta).

A Kényvel6 Troda a jelen ASZF kedvezétlen médositasinak szandékardl a médositas hatalybalépését
megel6z6en legalibb 60 (hatvan) nappal értesiti az Ugyfelet. A jelen ASZF médositasat az Ugyfél
részérél elfogadottnak kell tekinteni, ha a jelen ASZF médositasanak hatalyba 1épése elStt nem értesiti
a Konyvel6 Trodat arrdl, hogy a jelen ASZF médositasat nem fogadia el. Amennyiben az Ugyfél a jelen
ASZF médositasat nem fogadja el a modositas hatalyba lépését megel6z6 30 (harminc) napon belil
jogosult a Szerzédést felmondani.

A Kényvels Iroda biztositja, hogy az Ugyfél az ASZF tartalmat, valamint jévébeni médositasait
megismetje. A Konyvel Iroda jelen ASZF tartalmat — valamint a jévébeni médositasait, f6szabaly
szerint — elektronikus dton koteles az Ugyfél részére megkiildeni, amennyiben az elektronikus dton
torténé kézbesités nem biztositott, a Konyvels Iroda a médositast postai uton kiildi meg az Ugyfél
részére. A Szerz6dés alairasaval az Ugyfél igazolja, hogy a jelen ASZF tartalmat megismerte és magara
nézve kotelezben elfogadta.



Jelen ASZF elvalaszthatatlan részét képezi az 1. szamt Melléklet (Kiegészité szolgaltatisok érai),
melynek tartalmat a Konyvel6 Iroda évente egyszer egyoldalian — minden naptari év januar 1-i hatallyal

— jogosult médositani, modositott mellékletet elektronikus uton (f6szabaly) vagy papir alapon koteles
az Ugyfélnek megkiildeni.

Ajelen ASZF a Kényveld Troda sajat szellemi terméke, a Konyvels Troda kizarélagos tulajdondban all.

A jelen ASZF (akdr egészinek, akdr egyes részeinek) tobbszordzése, masolasa, egyéb miveletekhez
kapcsolédé barmilyen jellegti felhasznalasa kizarélagosan a Konyvel6 Iroda el6zetes irasbeli
hozzajarulasaval lehetséges.

Jelen ASZF 2024. januar hénap 01. napjatdl hatalyos.

Kelt.: Budapest, 2024. januar hénap 1. napjan

Energens Expert Kft.
Képviseli: Farkas Boglarka tigyvezet6
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1. szamu Melléklet:

Kiegészitd szolgdltatisok drai és egyéb dijaink

Tanacsadas

20 000 Ft + Afa/6ra

Tandacsadas szerz6dott tgyfeleink részére (havi 1 éran feldl)

15 000 Ft + Afa/6ra

Késedelmesen kiildott konyvelési anyag (honap 10-e utan)

5000 Ft + Afa

Fizetési felszolitas dija

600 Ft + Afa/értesités

Az Energens Expert Kft. altal vallalt szkennelés (nem elektronikusan
érkez6 dokumentumok esetén)

150 Ft + Afa/db

Egyéni vallalkozas megalapitasa. Tajékoztatas, adozasi mod és
tevékenységek kivalasztasa. Kotelez6 dokumentumok elkészitése és

bekildése.

25000 Ft + Afa

Tarsas vallalkozas megalapitasa. Tajékoztatas, adozasi mod és
tevékenységek kivalasztasa. Kotelez6 dokumentumok elkészitése és

bekildése.

25 000 Ft + Afa

Ev kozben készitendd, soron kivili eredménykimutatas, mérleg készitése,
adatlapok kitoltése palyazatokhoz, hitelbiralathoz, stb.

1 havi kényvelési dfj,
de minimum 25 000 Ft

+ Afa
Az Energens Expert Kft. altal vallalt konyvelési feladat kezdé idépontjat 10 000 Ft + Afa
megel6z6  id6szakban esedékes vagy id6szakra vonatkozo, hianyzé
bevallas pétlasa vagy hibas bevallas javitasa esetén bevallasonként. Ez a dfj
nem vonatkozik egy esetleges hianyzo éves zaras potlasara vagy javitasara,
err6l kilon megallapodast kétnek a felek.
Személyre szabott ad6-naptar elkészitése 10 000 Ft + Afa

Kényvelésvaltas lebonyolitasa

1 havi kényvelési dfj,
de minimum 30 000 Ft
+ Afa

Szinetelés idejére vonatkozo feladatok utdlagos ellatasa

1 havi kényvelési dij,
de minimum 30 000 Ft
+ Afa
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Egyszertsitett részletfizetési kérelem elkészitése (évente 1 alkalommal
ingyenes)

10 000 Ft + Afa

Részletfizetési kérelem elkészitése

25 000 Ft + Afa

Mérséklési kérelem elkészitése

10 000 Ft + Afa

Hitel- tigyintézési dokumentumok kit6ltése, adatszolgaltatas, Széchenyi
hitel

20 000 Ft + Afa

,»Nullds” igazolas kérése nem NAV-tél (NAV-os nullas igazolas igénylése
havonta 1 alkalommal ingyenes)

5000 Ft + Afa

KATA bevallds készités 10 000 Ft + Afa
Szja bevallas készités magan- személyeknek 10 000 Ft + Afa
Szja bevallas készités e.v-k részére hozott adatokbol 20 000 Ft + Afa
Ipartzési adobevallas készitése székhelyenként és telephelyenként 10 000 Ft + Afa

KSH bevallasok elkészitése darabonként.

(Bvi 1 konyvelési és évi 1 munkatigyi KSH bevallas elkészitését a
konyvelési dij tartalmazza, minden tovabbi bevallas elkészitését térités
ellenében vallaljuk)

5000 Ft + Afa

Koérnyezetvédelmi termék-dij bevallas elkészitése

15 000 Ft + Afa

Atalakuls, végelszamolas, felszamolasi eljaras lebonyolitasa, egyedi
megallapodas szerint.

280 000 Ft + Afa-tol

Egyéni vallalkozas sztineteltetése és az ezzel kapcsolatos adminisztracios
kotelezettségek elvégzése:

25 000 Ft + Afa

Egyéni vallalkozasok megsziintetése és az ezzel kapcsolatos 40 000 Ft + Afa
adminisztraciés kotelezettségek elvégzése.
Kényvvizsgaldi igazolas 10 000 Ft + Afa
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Koényvvizsgalat lebonyolitasa: évi 1 alkalom személyes konzultacié 2 6ras
idéintervallumban benne van a kényvelési dijban. A kényvvizsgalo altal
kezdeményezett minden tovabbi személyes konzultaci6 dija

20 000 Ft + Afa/26ra

Szerz&déskotést megel6z6 id6szakra vonatkozé bevallasok potlasa,
javitasa bevallasonként

10 000 Ft + Afa

Hatosagok el6tti személyes képviselet, Budapest kézigazgatasi hataran
kivil és utikoltség

30 000 Ft + Afa
150 Ft + Afa/km

Egy éven belill a masodik tarsadalombiztositasi jogviszonyvaltozastol a
be- és kijelentés

5000 Ft + Afa/db

Igazolas kiallitasa alapitvanyi befizetésrél

1000 Ft + Afa/db

A tarsasagi ado kedvezményezett célokra torténd felajanlasa

1 havi kényvelési dij,
de minimum 30 000 Ft
+ Afa

Szabalyzatok elkészitése

Szamviteli politika 30 000 Ft + Afa
Szamlarend és bizonylati szabalyzat 30 000 Ft + Afa
Pénzkezelési szabalyzat 30 000 Ft + Afa
Ertékelési szabalyzat 30 000 Ft + Afa
Leltarozasi szabélyzat 30 000 Ft + Afa
Selejtezési szabalyzat 30 000 Ft + Afa
Mind a 6 szabalyzat egytittes elkészitése 150 000 Ft + Afa
Onrevizidk elkészitése
Afa bevallas 6nrevizioja 10 000 Ft + Afa
(masodik 6nrevizi6 dija ugyanarra az id&szakra 20 000 Ft + Afa)
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Ko6z06sségi afa bevallas 6nrevizidja

(masodik 6nrevizi6 dija ugyanarra az idészakra

10 000 Ft + Afa

20 000 Ft + Afa)

Jarulék bevallas 6nrevizidja

(masodik 6nrevizi6 dija ugyanarra az id6szakra

10 000 Ft + Afa

20 000 Ft + Afa)

Iparizési adobevallas 6nrevizidja

10 000 Ft + Afa

Tarsasagi adobevallas 6nrevizidja

10 000 Ft + Afa

Személyi j6vedelem adobevallas 6nrevizidja

10 000 Ft + Afa

Egyszerusitett tarsasagi adobevallas 6nrevizioja

10 000 Ft + Afa

KATA bevallas 6nrevizidja

10 000 Ft + Afa

KIVA bevallas 6nrevizidja

10 000 Ft + Afa

Egyéb bevallas 6nrevizidja

10 000 Ft + Afa

Kényvels Iroda tijékoztatia az Ugyfele(ke)t, hogy a jelen 1. sz. mellékletben rogzitett dfjak

dfjvaltoztatasanak a jogat fenntartja.
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